附件：

2023年度党支部书记抓基层党建工作述职报告
（模板）

人工智能学院××党支部书记   ××

一、履职情况
……
……
……
（备注：履职部分要紧紧围绕第三部分“考核内容”的具体要求撰写，不缺项漏项，包括履行基层党建工作责任情况和抓基层党建工作的主要做法及成效，述成效要实实在在，注重用具体事例和数据说话。篇幅不超过整个报告的五分之三。）
二、存在的主要问题及原因
……
……
……
（备注：存在的主要问题及原因部分，要把自己摆进去，不能只讲面上的问题，不讲个人的问题，要见人见事，篇幅不少于整个报告的五分之一。）
三、下一步工作打算
……
……
……
（备注：下一步工作打算部分，要坚持问题导向和目标导向，认真梳理加强和改进工作的思路，提出针对性强、具体可行的办法措施，尤其是突出需要由支部书记亲自推动落实的重点工作。）

（其他要求：述职报告篇幅在3000字左右。A4页面，每页22行，每行28字。页边距上：3.7厘米，下：3.5厘米，左：2.8厘米，右：2.6厘米；行距固定值28.7磅。标题用二号方正小标宋_GBK字；一级小标题用三号方正黑体_GBK字、二级小标题用三号方正楷体_GBK字；正文用三号方正仿宋_GBK字，字母和数字用三号Times New Roman字。）
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